Google Classroom 101: Guardian Summaries

Guardian summaries allow you to keep track of your student’s progress in their classes. You can
choose the frequency of the automated emails—daily or weekly—and you can unsubscribe at any
time.
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automatically be accepted into all of your student’s classes.***
4. Select your summary frequency—either weekly or daily, time zone.

5.

When are summary emails sent?
If you select daily updates, you will receive a daily email after 4 pm.
If you select weekly, you will receive an email each Friday after 4 pm.

What if | don’t have or use a GMAIL Account?

*Note: For security reasons, you will need to create a Google Account to receive the summaries from Classroom. You don’t
need a new Gmail Account—You will create a Google Account with your current email address instead.

How to Create a Google Account

1.
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Go to https://tinyurl.com/GoogleAccount2024 to begin creating your Google Account. (ONLY if you are a
NON-Gmail user).

Enter your first and last name.

Enter your birthday and gender.

Enter the email address you would like to have used (i.e., johndoe@yahoo.com, etc.)

You will then receive a verification email in your email inbox, and you will need to copy the verification code
included in this email into the verification text box on the Google Account webpage.

Once you have been verified, you should be able to accept Guardian summary invitations sent to your email
inbox.

Last updated Aug 2024


https://tinyurl.com/GoogleAccount2024
mailto:johndoe@yahoo.com

FAQ: Why you might not be receiving email summaries?

You won’t receive an email summary from a teacher’s Google Classroom if:
There is no activity to be reported for the given time period you selected.

All your student’s teachers turned off notifications for their classes.

You selected “No summary” for how often you’d like to receive emails.

You aren’t connected to any students in Google Classroom.

If your need additional help, please access Google’s Support for Guardian Summaries
(https:/support.google.com/edu/classroom/answer/63881367hl=en)

FAQ: What should | do to receive these summaries?

e Email one of your student’s teachers and ask them to reinvite you as a guardian. Make sure you provide
the teacher with the email address you would like the summaries sent to.

e If your need additional help, please access Google’s Support for Guardian Summaries
(https://support.google.com/edu/classroom/answer/63881367hl=en)
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page for each class

your Student has in B

Guardian summaries include: i Bt

e Missing work—All missing work will have red text.
Only work that’s late at the time the email was sent will Daily summary for Emma Lopez
be shown.
e Upcoming assignments—If you selected daily
summaries, it will show what's due today and
tomorrow. If you select weekly summaries, it will show
what’s due in the upcoming week. These assignments
will include any description or instructions provided by A Missing from last week
the teacher.
e Class activity—Any announcements, assignments,
and/or questions recently posted for each of your 0 Workshost SOT: Reading activity
student’s classes will be shown in these summaries.
e Guardians can view their student’s Classwork page
through direct “View in Classroom” links in the email
summary. Within the Classwork page, guardians can
find assignment:

o Titles . i
_ el eEe
o DetaILS @ Viewing classwork as a guardian for Emma Lopez Learn more
o Attachments (In some instances, an attachment
cannot be previewed)
Introduction
o Due dates

Guardian summaries DO NOT include:

e Access to the student’s graded materials, only Unit 1: Coming of Age

notification of the assignment’s status. © e
e Grades can be found in your student’s gradebook on
EACTS, S o

Analytical Strategies
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Emails de Google Classroom 101

Google Classroom es la plataforma que le permite dar seguimiento al desempeno de su estudiante

en sus clases a través de un reporte que genera para usted. Usted puede elegir la frecuencia con la

que quiere recibir los email, ya sea diaria o semanalmente, y también tiene la opcidn de cancelarlos
en cualquier momento.

Configuracion del NUEVO Sistema de Google Classroom

1. Los maestros van a enviar invitaciones por email a los padres para
recibir el email de Google Classroom. Los maestros lo enviaran al email (2
gue aparece en la informacidn de contacto de sus estudiantes.

Debe aceptar la invitacidn para poder recibir los emails. Tiene 120 dias

para aceptar esta invitacion antes de gue se venza. Joy Cl invited you as a guardian in Googl
’ 7 . . . .y Cl
2. En su buzdn de correo electrdnico va a encontrar la invitacién. (En la  —"
You'll get a weekly summary of Harry's progress with missing and upcoming work,

imagen se muestra como se verd la invitacion). En caso de que SU  manewiescherposts
cuenta NO sea de Gmail, por favor revise el buzdn de correo no deseado

Google Classroom

(Junk/Spam). Harry
. " " . . ., m I'M NOT THE GUARDIAN
3. Haga clic en "Accept" para aceptar la invitacion.
**Una vez que acepte la invitacién de uno de los maestros de su estudiante, serd e e e

aceptado automdticamente en todas las clases de su estudiante. ***
. . o . . If you accept, your contact information will be shared with Harry, Harry's teachers
4. SeleCCIOne la frecuencla Con la que desea reclblr los emalls, ya sea and domain administrators, and applications they authorize for use with Classroom.
Learn more
semanal o diaria. También indique su zona horaria.
5. ; Cuando se envian los correos electrénicos?
Si selecciona diaria, recibira un email todos los dias después de 4 pm.

Si selecciona semanal, recibird un email cada viernes después de las 4 p.m.

:Qué pasa si no tengo o uso una cuenta de GMAIL?

*Nota: Por motivos de seguridad, necesita crear una Cuenta de Google para recibir los emails de Google Classroom. Para abrir
su Cuenta de Google puede utilizar cualquier direccidn de correo electrénico.

Como crear una Cuenta de Google

1. Vaya a https://tinyurl.com/GoogleAccount2024 para comenzar a crear su cuenta de Google. (SOLO si no
eres usuario de Gmail).

. Ingrese su nombre y apellido.

. Ingrese su fecha de nacimiento y sexo.

4. Ingrese la direccidon de correo electrénico que le gustaria haber utilizado = (es decir, johndoe@yahoo.com,
etc)

5. Recibira un email de verificacion en su buzdén de correo electrénico. Ponga el cddigo de verificacidon en el
cuadro de verificacidon en la pagina web de su Cuenta de Google.

6. Una vez que el cddigo ha sido verificado, podra aceptar las invitaciones para recibir el email de Google
Classroom en su buzén de correo electrdnico.

w N
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Preguntas frecuentes: ;Por qué no recibo los emails?

No recibirds un email de Google Classroom de un profesor si:

No hay ninguna actividad durante el periodo de tiempo seleccionado.
Todos los maestros de su estudiante desactivan las notificaciones de sus clases.

7

Si selecciond "No Summary/no emails” para determinar con qué frecuencia le gustaria recibir emails.
No estd vinculado con ningun estudiante en Google Classroom.
Si necesita ayuda adicional, vaya a la pagina web Servicio de asistencia de Google para resumenes

(https://support.google.com/edu/classroom/answer/63881367hl=en)

Preguntas frecuentes:
:Qué debo hacer para recibir emails de Google Classroom?

Envie un email a uno de los maestros de su estudiante y pidale que lo vuelva a invitar. Asegurese de proporcionar al
maestro la direccién de correo electrdénico a la que desea que se envien los emails.
Si necesitas ayuda adicional, puede ir a la pagina web Servicio de asistencia de Google para resimenes

(https://support.google.com/edu/classroom/answer/6388136?hl=en)

Muestra del Email de Google Classroom

El email estd en inglés. Google Classroom no traduce los emails.
Utilice un traductor para leer el email en espanol.

Los Emails Incluyen:

Tarea no entregada: toda tarea que no ha sido entregada, se
encuentra en texto rojo. En el email que recibira solo se incluira
la tarea que falta en el momento en que se envié el email.
Préximas tareas: si seleccion6 emails diarios, se mostraran las
tareas de hoy y manana. Si selecciona emails semanales,
mostrara la tarea que se debe entregar la proxima semana .
Estas tareas van incluir cualquier descripcidn o instruccién
proporcionada por el maestro.
Actividad en clase: en estos emails se mostraran los anuncios,
tareas y/o preguntas publicados recientemente en cada una de
las clases de su estudiante.
Los tutores pueden ver la pagina Trabajo de clase de sus
estudiantes a través de enlaces directos "Ver en el aula" en el
resumen del correo electrénico. Dentro de la pagina Trabajo de
clase, los tutores pueden encontrar tareas:
o Titulos
o Detalles
o Archivos adjuntos (en algunos casos, no se puede

obtener una vista previa de un archivo adjunto)
o Fechas de vencimiento

Los Emails NO Incluyen:

Acceso a los trabajos ya entregados por su estudiante, sélo
se incluye la notificacion del estatus de la tarea.

Las calificaciones (éstas se encuentran en el portal de
FACTS de la escuela).
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