ﬂ COLEGIO BOLINVARS,

An Educational Community

Instructivo Firma Contrato de Matricula

Para el ano escolar 2021-2022, la firma del contrato de matricula se realizara de
manera virtual. A continuacién, les indicamos los pasos que deben sequir:

n El contrato de matricula de su(s) hijo(s) se envia por correo electrénico al responsable de los
costos educativos, que previamente registraron en el Colegio.

E Dar clic en "Revisar y firmar".

B Por favor asegurarse de responder las siguientes preguntas antes de realizar la firma del
documento:

a) Pagina # 1 - Debera seleccionar el servicio de bus deseado, es decir, servicio de bus completo,
medio o sin servicio de bus.

b) Pagina # 2 - Autorizacion para el tratamiento de datos personales. Responder si 0 no.

c) Pagina # 3 - Autorizacion para el uso de imagen y voz del educando. Responder si 0 no.

n Una vez, contestadas las preguntas del punto anterior, debera ir al final del documento y firmar
en la casilla del "responsable de los costos":

a) Dar clic en el campo “firma”. Se abrira una ventana emergente.

b) Escribir su nombre completo y apellidos con el teclado de su dispositivo en la seccion
“Nombre”, ubicada en la parte superior de la ventana emergente.

c) Dar clic en “aplicar”.
d) Dar clic para firmar.

E El padre o la madre del estudiante debera firmar en la casilla correspondiente. Es necesario que
ambos padres firmen el documento, siguiendo las instrucciones del paso 4. Ademas, si el

responsable de los costos es el padre o la madre debera firmar dos veces.

B Posteriormente, el documento sera enviado al padre, madre o acudiente, segun corresponda. La
persona debera firmar siguiendo las instrucciones del paso 4.

ﬂ Finalmente, el contrato sera firmado por el Representante Legal del Colegio.

B Luego de lo anterior, todos los firmantes recibiran una copia del documento para su custodia.

El proceso anterior debera ser realizado con el contrato de cada uno de su(s)

hijo(s) al menos dos (2) dias antes de finalizar el proceso de matricula.
Para resolver inquietudes por favor escriba a chmatriculas@colegiobolivar.edu.co o abra un chat de Soporte en el Portal de Matriculas.
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