TUTORIEL: Saisir une demande d’agrément en tant que

Coordonnateur SHES: 18

A. Se connecter a la plateforme Epidaure

Pour un utilisateur universitaire,

» dans le moteur de recherche, entrer le lien e

https:// S|des.uness.fr/ep|daur.e_na'ncy/ pour e @ [ epsdestiressiepicaira fare]
arriver sur la page de connexion SidesNG;

* sélectionner son université dans le menu ap— —
déroulant; .

e tmnes st et sbnarmemt

* entrer ses identifiants sur la page de connexion
de l'université;

» Dans le menu principal pour les

Coordonnateurs ayant un double compte, choisir e s seewmae

le rble de demandeur en cliquant sur le bouton ’

“ RTS” Coordonnateur

N

RTS



B. Vérifier ses données personnelles

* Dans la barre horizontale du menu principal,
sélectionner 'onglet “Responsable”

« Vérifier ou compléter ses données personnelles =

A\ Pour les praticiens libéraux, ajouter I'attestation de

formation MSU en piece jointe en cliquant sur le bouton R
“Joindre un fichier”

* Cliquer sur le bouton “Enregistrer” pour valider
les mises a jour

RG] oo scsage it o domncs aoremens  Compiter o dossr D

Pour ajouter éventuellement un contact,

* cliquer sur la fléche pour ouvrir 'encadré
“Ajouter un contact”, tout en bas de la page s
(faire défiler la page vers le bas) J—

RERAME] Terraing) de suge b




* renseigner les champs dans I'encadré
« valider en cliquant sur le bouton “Ajouter ce
contact’

Ajouter ce contact

C. Vérifier les données du terrain de stage

 Dans la barre horizontale du menu principal,

sélectionner 'onglet “Terrain(s) de stage”

A\ Toute nouvelle demande doit se faire sur un terrain de
stage existant. Si le TS n’apparait pas dans la liste,
contacter la Scolarité.

« VVérifier les données du terrain de stage

* Pour effectuer d’éventuels changements (libellé

établissement...), cliquer sur “Modifier”

A\ Les informations sur un terrain de stage peuvent étre
modifiées tant que le dossier de demande n’a pas été
soumis.

« Effectuer les changements dans le champ
modifiable (en vert) et signaler a la Scolarité
d’autres changements éventuels dans la case de
commentaires.

* Cliquer ensuite sur le bouton “Enregistrer”

e
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D. Ajouter une demande d’agrément a un terrain de stage

* sélectionner I'onglet “Liste des demandes o
d’agrément” dans la barre horizontale du menu
principal

* se rendre dans la catégorie “Nouvelle demande =
d’agrément” en bas de la page

Dot o o

* sélectionner le “type”, la “spécialité” et la =
“‘phase” dans les menus déroulants

» cliquer sur le bouton “Ajouter cette demande”

A\ Aucune nouvelle demande ne peut étre
soumise apreés la confirmation de saisie du
dossier. Les nouvelles demandes d’agrément ne
peuvent se faire que sur un dossier indiquant
“Saisie en cours” ou “Prét a la saisie”.

L N ——




E. Remplir le dossier de demande d’agrément

Pour compléter un dossier de demande,
* sélectionner I'onglet “Compléter le dossier”
dans la barre horizontale du menu principal

NB: le statut des agrément apparait en bleu ou vert dans
la colonne de gauche dans I'encadré des terrains de stage

(“nouvelle demande”, “premiére demande”, “agrément en

cours de validité”, “prorogation de 5 ans”, “renouvellement
d’agrément”...)

* cliquer sur le bouton “Saisir” du dossier ou les
champs restent a renseigner (en rouge)

» compléter les champs concernés: menus
déroulants, cases commentaires, pieces
jointes...

« valider avec le bouton “Enregistrer”, situé en
bas de la page

Test nouveau terrain - Bajardo

Etat du dossier : Prét a la saisie

Aucune Demande d'agrément enregisiré pour ce terrain

Nombre d'internes
Activités du service
Equipements
Reunions
Recherche
Encadrement

Organisation du Travail

Non Renseigné
Non Renseigné

Non Renseigné

Non Renseigné

Non Renseigné
Non Renseigné

Non Renseigné

Récapitulatif et dépdt du dossier pour ce terrain

1= g [oingre un tihier squivatant

et st s i



* pour modifier un dossier non encore soumis
(statut “Saisie en cours”), cliquer sur “Saisir” et
effectuer les changement.

A\ La saisie n’est possible que pour un dossier
indiquant “Saisie en cours” ou “Prét a la saisie”.
Aucune saisie ne peut se faire sur un dossier
dont le statut indique “Saisie confirmée” (en gris)

lib - Bad Ischl

Etat du dossier : Saisie en cours
Projet pédagogique DES Nouveau régime  Médecine générale
Nombre d'internes
Activités du service
Equipements
Reunions
Recherche
Encadrement

Organisation du Travail

Récapitulatif et dépét du dossier pour ce terrain

libresp13 - Winnipeg

Etat du dossier : Saisie confirmée

Phase| Renseigné Saisir

Renseigné

Renseigné

Renseigné

e

Renseigné

Renseigné

Renseigné

Projet pédagogique DES Nouveau régime Médecine générale Phase lll  Saisie confirmée

Nombre d'internes

~ AUCUNE SAISIE POSSIBLE

Equipements
Reunions
Recherche
Encadrement

Organisation du Travail

Saisie confirmée
Saisie confirmée
Saisie confirmée
Saisie confirmée
Saisie confirmée
Saisie confirmée

Saisie confirmée

E bis. Remplir le dossier de demande d’agrément de phase 3 (phase de

consolidation)

Pour compléter un dossier de demande
d’agrément sur une phase de consolidation ou
phase 3:

* sélectionner I'onglet “Compléter le dossier”
dans la barre horizontale du menu principal

* cliquer sur le bouton “Saisir” du dossier ou les
champs restent a renseigner (dossier de phase
3, dans I'exemple)

< Responsable  Terrain(s) de Stage  Liste des demandes d'agrément (| Compléter le dossier
S —

Caninet Lopez - Prato Carnico

Etat du dossier : Saisie en cours

Projet pédagogique  DES Nouvea

Projet pédagogique  DES Noy

Projet pédagogique  DES Nouvea

Nombre dinternes
Activités du service
Equipements
Reunions
Recherche
Encadrement

Organisation du Travail

me = Chirurgie pédiatrique ~ Phas:

f

el Renseigné

hase I )Non Renseigné  Saisir g

Renseigné

Renseigné

Renseigné

Récapitulatif et dépot du dossier pour ce terrain

Saisir

Saisir

Saisir



- compléter le projet pédagogique en remplissant ..
la case texte ou en chargeant une piéce jointe b esgagoe 3

\

Sivous préférez fournir ces informations dans une piece jointe : g Joindre un fichier équivalent

Complément d'informations phase 3

Phase 3

[ Questionnaire Biologie Médicale.docx (5.94Mb)
A Q Demande ph ~Terrain docx (3.42Mb)
@ Q Demande phase ~Terrain Hospitalier.docx (4.91Mb)

Informations complémentaires spécifiques  la phase 3 2

Dans I'encadré “Complément d’information
phase 37, télécharger le Questionnaire SonipE ey phese 2
correspondant a votre terrain de stage:

« cliquer sur la piéce jointe de votre choix:
biologie médicale, ambulatoire ou hospitalier

* Enregistrer le fichier dans I'ordinateur pour
pouvoir ensuite I'éditer: Si vous préférez fournir ces information guverture de Questionnaire Demande phase consolidation - Terrain Am.. X

Mous avez choisi d ouwrir

c 6 t din i h @' ..alre Demande phase - Terrain docx
ompiemen informations

P P q qui est un fichier de type : Fichier DOCX (3.4 Mo}
Phase 3: a partir de : httpsy//sidesuness.fr

[ Questionnaire Biologie Médicale.¢
[W Questionnaire Demande phase cq Que doit faire Firefox avec ce fichier 2
@ Questionnaire Demande phase c( _)Quvrir avec  Word (par défaut) v

Informations complémentaires spécifiqf  ®)|Envegistrer le fichier

Ry

oK Annuler

Si vous préférez fournir ces informations dans une piece jointe : g Joindre un fichier équivalent



» remplir le questionnaire et le sauvegarder,

* puis le charger de nouveau en piéce jointe
aprées I'avoir rempli

« ajouter des commentaires dans la case
“‘Commentaires” si nécessaire

Année universitaire 2020 - 2021

QUESTIONNAIRE DE DEMANDE D’AGREMENT
POUR L’ACCUEIL DE DOCTEUR(S) JUNIOR(S)
SPECIALITES MEDICALES — SPECIALITES CHIRURGICALES -
MEDECINE ET SANTE AU TRAVAIL — PSYCHIATRIE — SANTE PUBLIQUE

Nom et adresse de I'établissement:

Numéro FINE SS/SIRET]

Nature de I'&ablissement : =2 > O Embissement privé aute que dintédt]
R colectf
9 Autre (5 préciser)
o ssPC
Nom dela personne responsable du Telephans ]
dossier(buraudes sffaies médicsles) el T

Nombre de poste(s) de Dr Junior demandé par la structure d'accueil :
(en rége générak, & préciser dans Finstruction ministériellel- 1 ou 2 postes par service/structure daccue)

Nombre de DES par phase et spécialté demandé :

1. Description de Ia structure d'accueil

Nom du service ou dels structure inteme | Senics de
Naturede ractivité| MGO = SSR Autre (préciesr)

G senice CuTe Ia s uctre nieme y
Nom du responsable Télephone

e

@ Ia fomathn des docteus juniers, 51 affeent. | ——
o Tékphone

=1

Nire fts ouverts il Hépialde semans =
Réanimation ou Soirs intensks = Bokatis
: il de pur=
Unité de Sunveilancs Continue= P

Nombre annuel de consultations. Couranies, premiére fois, annonce =3 priceey | AU¥'S flecae dendant preciezj=

Principales pathologies prises en charge (indiuez ks 5 premiers groupes homogénes de malades, PMSI:
1)
2)
3)
4

Complément d'informations phase 3

Phase 3:
I'“‘,’| Questionnaire Biologie Médicale.docx (5.94Mb)
rv}’l Questionnaire Demande phase consolidation - Terrain Ambulatoire.docx (3.42Mb)
@ Questionnaire Demande phase consolidation - Terrain Hospitalier.docx (4.91Mb)

Informations complémentaires spécifiques a la phase 3 2

référez fournir ces informations dans une piece jointe: ~ Ja Joindre un fichier équivi
ionnaire Demande phase consolidation - Terrain Hospitalier.odt (878.38Kb) [

Commentaires ?



« valider avec le bouton
bas de la page

« valider avec le bouton “Enregistrer”, situé en

bas de la page

Enregistrer”, situé en

Projet Pédagogique 2.

t

Sivous préférez fournir ces informations dans une piece jointe : & Joindre un fichier équivalent

Complément d'informations phase 3

Phase 3
R Questionnaire Biologie Médicale.docx (5.94M1b)

p 3.420b)

Terrain Hospitalier.docx (4.91Mb)

aphase 3 2

Informations complémentaires spécifiques 3

i vous préférez

Questionnaire

ces informations dans une piece jointe : & Joindre un fichier équivalent
ie Médicale(1).0dt (304.71kb) B

Commentaires 7

Projet Pédagogique 2

t

Sivous préférez fournir ces informations dans une piece jointe : g Joindre un fichier équivalent

Complément d'informations phase 3

Phase 3
# Questionnaire Biologie Médicale.doc (5.941b)
2 42mb)
B Terrain

Informations complémentaires spécifiques 3 la phase 3 2

i vous préférez fournir ces informations e piecejointe : g Joindre un fichier équivalent

Questionnaire Biologie Médicale(1).0dt (304.71Kb) &

Commentaires 2



F. Valider le dossier du terrain de stage

* une fois le dossier diment complété, cliquer
sur le bouton “Confirmer le dép6t du dossier de
ce terrain de stage”

* cliquer OK pour confirmer la soumission du
dossier.

* Pour suivre le statut de la demande
d’agrément, sélectionner 'onglet “Liste des
demandes d’agrément” dans la barre du menu
principal

+ Si le dossier a été soumis a la Scolarité, le
statut indique “Saisie confirmée”; le demandeur
sera automatiquement informé de I'acceptation
ou non de son dossier par mail.
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