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CNG Drop Off and Pick Up Procedures During Hybrid Learning 
Last Updated November 3, 2020 

 
Once hybrid learning begins at CNG, we need all members of our community to follow these directions for Entering and 
Exiting CNG by car or on foot for students who will not be using the CNG bus transportation system. ​We need 
everyone’s collaboration and understanding because schedules and protocols will be enforced for the security and 
wellness of our students and faculty/staff as our highest priority. 
 
Before entering campus, all students must complete the ​Daily Health Check Form​ in addition to having the following 
three items completed and on record with CNG: 

● Health Survey Form 
● Electronic Consent Form through Signio 
● Negative results from PCR test 

 
Below are the designated drop-off areas for students being delivered by car to CNG, or those walking to campus. 
   

● Primary School​ – Primary students (including those with Elementary siblings)  will enter and exit through the 

Main Gate whether arriving on foot or by car 

● Elementary School​ – Elementary students will enter and exit through the entrance at Carrera 4 Este by car or 

through the main gate if by foot. 

● Middle School​ – Middle school students will enter and exit on foot through the Bridge and the ES Field, and by 

car through Carrera 4 Este 

● High School​ – will enter and exit on foot through the Main Gate and by car through Carrera 4 Este 
 

Please note that the lane on the eastern side (CNG side) of the Main Gate drive, will only be used primarily for pick up 
and drop off of Primary students, and those ES, MS, and HS students who are walking. Elementary, Middle, and High 
School students who are being transported by car should use Carrera 4 Este. At all entrances, you will find people who 
will answer any questions you may have. 
   
INSTRUCTIONS FOR STUDENTS DROPPED OFF BY VEHICLE 
  

Vehicles which drop off students can only stop, once inside the school – either at the Main Gate or Carrera 4 Este - to 
drop off the student. No other persons inside the vehicle can exit the vehicle and there is absolutely no parking in either 
area. It is important that vehicles move at an adequate speed and watch out for pedestrians. To avoid delays, students 
should have their backpacks and school materials ready prior to exiting their vehicles. 
 

It is recommended that students only carry onto campus what is strictly needed and remember that they, alone, can use 
these materials and supplies as nothing can be shared with other students or faculty/staff. 
 

Cars along with drivers, bodyguards, etc. should maintain physical distancing and remain outside of school. 
 
INSTRUCTIONS FOR PICKING UP STUDENTS BY VEHICLE 
  

All vehicles picking up students must have a ​Student Identification Placard ​(see template below to create your own) on 
regular white paper indicating the name(s) of the students they are picking up taped in the window of their vehicle The 
placard must include each student’s last name, first name, grade, and Homeroom teacher (for elementary and primary 
students). Personnel will use this information to call these students to the gate or driveway for pick up. Vehicles which 
will be used to pick up students must wait in a queue in the driveway or drive-through, lateral to the Universidad 
Manuela Beltran, prior to pick up. Parking lots will be used exclusively for the transit of vehicles to pick up students and 
will facilitate pick up of all students. If drivers do not comply with the biosafety schedules and rules, vehicles will not be 
allowed to enter the parking lot. The collaboration of everyone is vital. We thank you for your commitment and example 
as we keep everyone safe. 

https://bitly.com/cngselfcheck


  
 
 
 
INSTRUCTIONS FOR FAMILIES/STUDENTS WHO ARRIVE TO CAMPUS WALKING 
 ​The student must enter school alone. Companions must stop at the base of the stairs on the school side of the bridge 
and cannot enter the school. It is recommended that on the way to school you maintain a two-meters distance from 
other families/pods, as well as continue using biosafety and protection measures. Please avoid crowds. ​No one should 
remain on the bridge or at the main gate, by any means. 
 
 
INSTRUCTIONS FOR PICKING UP STUDENTS WHO DEPART CAMPUS WALKING 
  

People who come to pick up students must wait in the area at the base of the stairs (closest to the CNG Main Gate) and 
must not attempt to enter the main gate. Parents or guardians must have the ​Student Identification Placard ​(see 
placard template below)​ ​with the first and last names of their students printed on a piece of white paper that includes 
their grade level(s) and homeroom teacher (for elementary and primary students). Once the placard is visible to CNG 
personnel, the student(s) names will be called out and those students will be allowed to exit the main gate to be 
reunited with their parent or guardian. It is recommended that on the way home from school you maintain two-meters 
distance from other families/pods, as well as continue using biosafety and protection measures. Please avoid crowds. 
 
MAPS OF DROP-OFF AND PICK-UP AREAS 
1]​Main Gate​ (Primary drop-off, walking students for all grade levels) 

 
 
2] ​Carrera 4 Este​ (Elementary drop-off, Middle School and High School Drop off) 

 
 



STUDENT IDENTIFICATION PLACARD FOR PARENTS TO PLACE IN THEIR VEHICLE FOR PICK-UP OR SHOW FOR WALKING 
STUDENTS 

 

Click here to download a placard for your child 
 
 

Español 
 

 
Procedimientos del CNG para la Llevada y Recogida Durante el Aprendizaje Híbrido 

Última actualización: 3 de noviembre de 2020 

 
 
Una vez que el modelo de alternancia/aprendizaje híbrido comience en el CNG, necesitamos que todos los miembros de 
nuestra comunidad sigan estas instrucciones para ingresar y salir del CNG en el caso de los estudiantes que no utilizarán 
el servicio de transporte del CNG y que lo harán en carro o peatonalmente. ​Necesitamos de la colaboración y 
comprensión de todos porque los horarios y protocolos se harán cumplir como nuestra máxima prioridad para velar 
por la seguridad y el bienestar de todos nuestros estudiantes y profesores/personal​. 
 
Antes de ingresar al campus, todos los estudiantes deben completar e​l ​Formulario de Control de Salud Diario ​además 
de tener los siguientes tres elementos realizados y registrados en el CNG​: 

● Formulario de la Encuesta de Salud 
● Formulario del Consentimiento Electrónico a través de Signio 
● Resultado negativo de la prueba PCR 

 
A continuación se encuentran las áreas designadas para dejar a los estudiantes que van en carro al CNG o para aquellos 
que llegarán caminando al campus. 
  

● Primaria​: los estudiantes de Primaria (incluidos aquellos con hermanos en Elemental) entrarán y saldrán por la 
portería principal, ya sea que lleguen a pie o en carro. 

● Elemental​: los estudiantes de Elemental entrarán y saldrán por la entrada de la Carrera 4 Este si van en carro, o 
por la Portería Principal si lo hacen a pie. 

● Escuela Media: l​os estudiantes de Escuela Media entrarán y saldrán a pie por el Puente y la cancha de 
Elemental. Si llegan y salen en carro, lo harán por la Carrera 4 Este. 

● Escuela Alta​: entrará y saldrá a pie por la Portería Principal, y si es en carro, por la Carrera 4 Este. 
 
Tengan en cuenta que el carril del lado este (costado del CNG) de la entrada principal, se usará principalmente para 
recoger y dejar a los estudiantes de Primaria y los estudiantes de Elemental, Escuela Media y Escuela Alta que accedan 
caminando. Los estudiantes de Elemental, Escuela Media y Escuela Alta que sean transportados en carro, deben usar la 
Carrera 4 Este. En todas las entradas, encontrarán personal que responderá cualquier pregunta que puedan tener. 
 
INSTRUCCIONES PARA ESTUDIANTES QUE LLEGAN EN CARRO 

 

Una vez dentro del colegio, los carros que llegan para dejar a los estudiantes, solo pueden detenerse bien sea en la 

Portería Principal o en la Carrera 4 Este para dejar al estudiante. Ninguna otra persona dentro del carro puede salir del 

vehículo y no habrá absolutamente ningún estacionamiento en ninguna de las áreas. Es importante que los carros se 

muevan a una velocidad adecuada y estén atentos a los peatones. Para evitar retrasos, los estudiantes deben tener sus 

maletas y materiales escolares listos antes de salir del carro. 

 

https://files.constantcontact.com/5eaed9b3201/68949db7-3885-4b33-884b-dd2926d169df.doc
https://bitly.com/cngselfcheck


Se recomienda que los estudiantes solo lleven al campus lo que sea estrictamente necesario y recuerden que 

únicamente ellos pueden usar estos materiales y suministros, ya que no pueden compartir nada con otros estudiantes o 

profesores/personal. 

 

Los carros, junto con los conductores, guardaespaldas, etc., deben mantener la distancia física y permanecer fuera del 

colegio. 

 
INSTRUCCIONES PARA RECOGER A LOS ESTUDIANTES EN CARRO 
  

Todos los vehículos que recogen a los estudiantes deben tener un letrero de identificación del estudiante (vea la plantilla 
a continuación para crear el suyo) en papel blanco regular que indique el nombre (s) del estudiante(s) que están 
recogiendo pegado al parabrisas del vehículo. El letrero debe incluir el apellido, nombre, grado y profesor del salón (en 
el caso de los estudiantes de Primaria y Elemental). El personal usará esta información para llamar a estos estudiantes a 
la puerta o a la entrada para que los recojan. Los vehículos que se acercarán para recoger a los estudiantes deben 
esperar en una fila sobre el costado lateral de la Universidad Manuela Beltrán, antes de recogerlos. Los parqueaderos se 
utilizarán exclusivamente para el tránsito de vehículos durante la recogida de los estudiantes y así facilitar este proceso. 
Si los conductores no cumplen con los horarios y reglas de bioseguridad, los vehículos no podrán ingresar a la zona del 
parqueadero. La colaboración de todos es vital. Les agradecemos su compromiso y ejemplo para mantener a todos a 
salvo. 
 

 
INSTRUCCIONES PARA LAS FAMILIAS/ESTUDIANTES QUE LLEGAN AL CAMPUS CAMINANDO 
 
El estudiante debe ingresar al colegio solo. Los acompañantes deben detenerse en la base de las escaleras del puente 
ubicadas en el costado del colegio y no pueden entrar al colegio. Se recomienda que en el camino hacia el colegio se 
mantengan a una distancia de dos metros de otras familias/grupos, al igual que el uso continuo de las medidas de 
bioseguridad y protección. Evite las multitudes. ​Nadie debe permanecer en el puente o en la portería principal bajo 
ninguna circunstancia. 
 
 
INSTRUCCIONES PARA RECOGER A LOS ESTUDIANTES QUE SALEN DEL CAMPUS CAMINANDO 
  
Las personas que vengan a recoger a los estudiantes deben esperar en el área de la base de las escaleras del puente (la 
más cercana a la portería principal del CNG) y no deben intentar entrar por la portería principal. Los padres de familia o 
tutores deben tener el ​letrero de identificación del estudiante​ (ver la plantilla del letrero a continuación) con el nombre 
y apellido de cada estudiante impresos en una hoja de papel blanco que incluya su grado y profesor del salón (para el 
caso de los estudiantes de Primaria y Elemental). Una vez que el cartel sea visible para el personal del CNG, los nombres 
de los estudiantes se llamarán y se les permitirá salir por la portería principal para reunirse con sus padres o tutores. Se 
recomienda que en el camino a casa desde el colegio, mantengan una distancia de dos metros de otras familias/grupos, 
así como el uso continuo de las medidas de bioseguridad y protección. Eviten las multitudes. 
 
  
MAPA DE LAS ÁREAS PARA LA DEJADA Y RECOGIDA DE ESTUDIANTES 
 
1]​ Portería Principal​ (para la dejada vehicular de estudiantes de Primaria y el acceso peatonal de todos los grados) 



 
 
2] ​Carrera 4 Este​ (para la llegada/dejada vehicular de los estudiantes de Elemental, Escuela Media y Escuela Alta) 

 
 
 
LETRERO PARA LA IDENTIFICACIÓN DEL ESTUDIANTE PARA QUE LOS PADRES DE FAMILIA LO PONGAN EN EL CARRO O 
LO MUESTREN AL LLEGAR CAMINANDO  
 

Haga clic aquí para descargar un letrero de cada 
estudiante 

 

https://files.constantcontact.com/5eaed9b3201/68949db7-3885-4b33-884b-dd2926d169df.doc
https://files.constantcontact.com/5eaed9b3201/68949db7-3885-4b33-884b-dd2926d169df.doc

