
 

 

 

 

 Ingresar el correo institucional y dar clic sobre “Consigue Office Gratis”. 

 

https://www.microsoft.com/es-es/education/products/office/default.aspx


 

 

 Dar clic sobre el perfil “Soy un alumno”. 

 

 

 

 

 

 Llenar todos los campos del formulario, en el campo “Código de verificación” ingresar el 

número que llega al correo registrado inicialmente. 
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 El paso que sigue sirve para invitar a más personas con el mismo dominio del email 

registrado (este paso se puede omitir). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Finalmente estamos dentro de la plataforma, la cual tendremos acceso con el correo de 

CEIPA, cabe resaltar que la cuenta quedara activada en un plazo no mayor a 24 horas, 

dado que debe ser aceptada por el administrador.  

Dentro de esta plataforma tenemos acceso a la gestión de la cuenta, como por ejemplo descargar 

el instalador de Office 365, administrar las cuentas en los dispositivos donde iniciamos sesión, 

entre otras.  

 

 



 

 

Desde el equipo personal, abrimos cualquier aplicación de Office 365 Word, Excel... 

Nota: Se debe tener muy presente que la versión es Office 365. 

 Aparece un pantallazo el cual debemos loguearnos con el usuario anteriormente creado 

con el correo CEIPA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Finalmente, para validar que el paquete de Office 365 quedo activado correctamente 

vamos a la pestaña Archivo, en la opción Cuenta y mostrara  un pantallazo indicando que 

la versión de Office esta activada. 

 


