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Activacion de Microsoft Office 365 Estudiantes CEIPA CEIPA

N
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Para la activacién de Microsoft Office 365 como estudiantes CEIPA, se debe como primer paso '

realizar el registro con el correo institucional (@virtual.ceipa.edu.co) como se muestra en el
siguiente paso a paso:

e Sedebeingresar a la pagina web:

https://www.microsoft.com/es-es/education/products/office/default.aspx

2 Microsoft Office 365 par- X . §
< C @ Esseguro | https//www.microsoft.com .
B Main & Gmail [} Socrates $e MyHive|Login [l Drive Importantes Sitios gratuitos par: [l Comprar + Aprende todas las

() Este sitio utlza cookies para andlsis y para mostrar contenido y anuncios personalizados. Al confinuar navegando por este ito, aceptas este so.

B% Microsoft Store v Productos Soporte =
Educacion Responsables de centros escolares Profesores v Estudiantes v Productos Formacién Casos Comprar licencias
Educacién Productos Office

Office 365 Education

Consigue Office 365 gratis

icionales para el aula. Lo Gnico qu
ezar es una direccion de correo electronico
APRENDE COMO FUNCIONA >

Introduce el email del centro escolar

@virtual.ceipaeduco | [RERERTNQ NS

PROFESIONALES DE Ti, REGISTREN AL CENTRO ESCOLARAL >
COMPLETO

e Ingresar el correo institucional y dar clic sobre “Consigue Office Gratis”.

Introduce el email del centro escolar

@virtual.ceipa.edu.co Consigue Office Gratis

PROFESIONALES DE TI, REGISTREN AL CENTRO ESCOLAR AL
COMPLETO

b
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e Dar clic sobre el perfil “Soy un alumno”. CEIPA

Soy un alumno @@

e Llenar todos los campos del formulario, en el campo “Cédigo de verificacidon” ingresar el
numero que llega al correo registrado inicialmente.

Cree su cuenta

1 | Nombre 2 Apellidos

3 | Crear contrasena

4 | Confirme la contrasefa

Hemos enviadeo un codigo de verificacion a informatica@virtual.ceipa.edu.co. Escriba
el codigo para completar |a suscripcion.

5 | Codigo de verificacion

Su fecha de nacimiento @

6 | Mes v|| Dia  v|| Afo v
7 [ Microsoft puede enviarme promociones y ofertas de productos y servicios de Microsoft para
empresas.

Si utilizas una direccidn de correo de organizacién (por ejemplo, de una empresa o Centro
académico), s posible gue |3 organizacian zsuma &l control de tu cusnta vy tus datos. Mas
informacion.

i elige Iniciar, esta de acuerdo con nusestros termines v condicionas y entiends que su direccion de

correo electrénico y nomibore seran visibles para otros usuarios de la institucién. Politica de privacidad
de Microsoft

8 |niciar ®
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e El paso que sigue sirve para invitar a mds personas con el mismo dominio del email C EIPA
registrado (este paso se puede omitir). : ?

Invitar a mas personas

Comparta las ventajas de Office 365 y trabaje de forma conjunta
en proyectos educativos. Es gratuito.
JA quien le gustaria invitar?

@virtual.ceipa.edu.co

Nombre de usuario

Nombre de usuario @virtual.ceipa.edu.co
ombre de usuario @virtual.ceipa.edu.co
lombre de usuario @virtual.ceipa.edu.co

Nombre de usuario @virtual.ceipa.edu.co

Enviar invitaciones ®

e Finalmente estamos dentro de la plataforma, la cual tendremos acceso con el correo de
CEIPA, cabe resaltar que la cuenta quedara activada en un plazo no mayor a 24 horas,
dado que debe ser aceptada por el administrador.

Dentro de esta plataforma tenemos acceso a la gestidn de la cuenta, como por ejemplo descargar
el instalador de Office 365, administrar las cuentas en los dispositivos donde iniciamos sesion,
entre otras.

i Office 365 Q & 7 (€

Buenos dias, Informatica £ Buscar en las aplicaciones, los documentos, los cont

Aplicaciones Instalar las aplicaciones de Office

A\ Todavia nos falta realizar algunas configuraciones, pero ya puede empezar.

- F© ©E ¥ B B @& &

neDri harePoint
OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote Shirebol Teams Sway Forms
Configurando. Configurando

Explorar todas sus aplicaciones —>
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Desde el equipo personal, abrimos cualquier aplicacidon de Office 365 Word, Excel... CEIPA

Nota: Se debe tener muy presente que la version es Office 365.

e Aparece un pantallazo el cual debemos loguearnos con el usuario anteriormente creado

con el correo CEIPA.

\_/
S

4

B® Microsoft

Iniciar sesion para configurar Office

Usar su cuenta para instalar
Office en otros dispasitivos

Usar su direccion de correo
electrénico habitual

Iniciar sesion con su cuenta profesional, educativa o personal de Microsoft

Iniciar sesién Crear cuenta

e Finalmente, para validar que el paquete de Office 365 quedo activado correctamente
vamos a la pestaia Archivo, en la opcién Cuenta y mostrara un pantallazo indicando que

la versidn de Office esta activada.

Cuenta

Informacion de usuario

IC Informatica CEIPA

B R@virtual.ceipa.edu.co

Cambiar foto!
Acerca de mi
Cerrar sesifin

Cambiar cuenta

Fondo de Office;

Nubes

Tema para Office:

Multicalar

Informacion de producto

] Office

Producto de suscripcion
Microsoft Office 365 ProPlus

Version 1709 (compilacion 8328.2136, Tienda Windows)
Canal mensual
Pertenece & imlmesmenBvirtual.ceipa.edu.co

Este preducto contiene

FROPEIEE

Administrar cuenta
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